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WERDE INNOVATIONSGESTALTER!
EINSTELLUNGSSACHE
Werbung für Macher! Starke Kampagnen, starke Marken, starkes Team: Das ist Weirich Medien in Kurzfassung. Mehr 
als 150 motivierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter sorgen dafür, dass unsere Handelswerbung garantiert ins Schwarze 
trifft – ob gedruckter Prospekt oder zielgerichtete Online-Kampagne ist dabei ganz egal. Als starker Partner führender 
deutscher Einzelhändler bieten wir unseren Kunden die volle Ladung Medienkompetenz auf allen Kanälen. Dabei verlassen 
wir uns auf unser Full-Service-Konzept: Bei uns kommt alles aus einer Hand – das macht den Unterschied!

Ob Grafi kguru, Vertriebsfuchs, Textschmied oder Vieldrucker – bei Weirich Medien steht der Teamgedanke im Vordergrund. 
Zusammen machen wir die Werbung von morgen möglich. Fehlst eigentlich nur Du!

Wir suchen für unseren Standort Essen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (m/w/d) für die Medienvorstufe
Deine Aufgaben:
• Fachliche Betreuung und Beratung unseres aktuellen Kundenstamms 
• Anlage von Kundenaufträgen im internen System 
• Ansprechpartner (m/w/d) für Werbeanfragen 
• Erstellung der Kundenrechnungen 
• Schnittstelle zu Druckvorstufe, Druck, Logistik sowie anderen Lieferanten 
• Informationsaufbereitung für interne Prozessabläufe 
• Unterstützung des Vertriebs im Tagesgeschäft
• Erteilung der Druckfreigabe 
• Ablaufkoordination eines vielstufigen Produktionsprozesses 
• Allgemeine administrative Tätigkeiten

Dein Profil:
• Abgeschlossene Ausbildung im Bereich Druck/Agentur/Verlag oder ähnliche Qualifikation
• Mehrjährige Erfahrung in der Kundenbetreuung
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
• Gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit, hohe Teamfähigkeit gepaart mit einer zuverlässigen, 

ergebnisorientierten, strukturierten, selbstständigen und kundenorientierten Arbeitsweise
• Solide PC-Kenntnisse, Beherrschung der gängigen Office-Programme

Das erwartet Dich:
• Langfristige, zukunftsorientierte Anstellung mit attraktiver Vergütung
• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
• Eine spannende, herausfordernde und abwechslungsreiche Aufgabe
• Eine angenehme und offene Arbeitsatmosphäre in einem kollegialen Umfeld
• Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen 
sowie Deines nächstmöglichen Eintrittstermins, gerne per E-Mail an: personal@weirich-medien.de

Bei Fragen stehen wir Dir gerne zur Verfügung. 
Besuch uns für weitere Informationen auch online: www.weirich-medien.de

Jetzt bewerben!
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